職　務　経　歴　書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　20xx年xx月xx日現在

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
· 営業経験

	法人営業
	主な販売製品：焼酎、清酒、みりんなど調味料、果実酒、ワイン、合成清酒、他

	
	主な得意先　：全国規模大手食品卸、地場中堅食品卸、大手CSVチェーン（地区担当）

　　　　　　　地場中堅CSVチェーン（本部）、水産加工業者、大手飲料店チェーン他

	
	新規顧客契約数：○○○社　　新規顧客のみ20 xx年売上：約○億円

	販売戦略の立案
	エリア限定商品「○○○○」の企画、販売促進の実施　売上：約○億円（200Ｘ年下期）


■　職務経歴
□200Ｘ年　Ｘ月～現在　○○○○株式会社：東証一部上場
【事業内容】酒類の製造販売（焼酎、清酒、みりんなどの調味料、果実酒、ワイン、合成清酒など）
【資本金】○○○億円　【売上高】○,○○○億円（200Ｘ年度）　【従業員人数】○,○○○名　
	期間と所属
	業務内容

	20xx年x月

～

20xx年x月

	【新人社員研修】

ビジネスマナー研修

· 電話応対研修

· ＯＡ基礎研修

· クレーム対応研修　他
東京工場での実習研修

· 瓶詰めライン作業

· 出稿作業
· 検品作業　他

	20xx年x月

～現在

○○営業本部

○○○○部

○○支社


	研修終了後、○○支社に営業職として配属

	
	【業務内容】
ルート営業
既存顧客への自社製品の直接の販売先は酒類卸売会社に対して

【主な商談先】

卸売業、酒類小売業、CVS、全国チェーンスーパー、ドラッグストアなど

新規開拓営業
　自社商品の導入店の新規開拓　※直接の金銭取引はなし
【主な商談先】

　チェーン展開飲料店、製菓加工製造業者、水産加工業者など
【年間売上実績】

20xx年：約○千万 （※6月～12月）　　　　　　　　　　　新規顧客契約数：○○社
20xx年：約○億円 前年比：xxx％（全社平均前年比：xxx％）新規顧客契約数：○○社

20xx年：約○億円 前年比：xxx％（全社平均前年比：xxx％）新規顧客契約数：○○社

	
	20xx年x月より○○支社内の地域限定、新商品開発プロジェクトに参画

【プロジェクトでの役割】

· 新商品開発のための市場調査・企画立案　
· エリア限定商品の販売戦略の立案

【実績】

20xx年x月　エリア限定商品「○○○○」を発売。　20xx年下期売上：約○億円


· ＯＡスキル
Excel:表計算、グラフ作成（数値管理）

Word :企画書作成

PowerPoint：企業提案書、販促ツール作成

使用ソフト：セールスフォース（顧客管理システム）
■　英語
20xx年　 TOEIC　スコア○○○
■　自己ＰＲ （※異業種にキャリアチェンジする場合）

現在勤務しております○○株式会社では、法人営業の基礎を学び、新規開拓営業とルート営業と、2つの営業スタイルを経験することができました。また、メーカーに入った理由でもあったのですが、新商品開発に興味がありましたので、新製品 開発委員会に自ら手を挙げて参画いたしました。問題提起から市場調査、企画立案、企画書提出、そして販売戦略策定まで、一連の流れを経験することができました。
そのプロジェクトで広告代理店と取引をさせていただいたのですが、その営業スタイルに触れた際、正に自分がやりたい営業スタイルであると強く感じ、広告代理店業界への転職を決意した次第です。

御社のHPを拝見させていただいたのですが、現在伸びているインターネット広告でNO,1であること、自社でインターネット媒体を利用したビジネスを積極的に展開されていること、に非常に興味を持ちました。NO,1企業がお持ちになられているノウハウを学びながら、新しい業界で自分の可能性を思う存分試したい気持ちでおります。

これまでの業務とは異なる部分も多いとは存じますが、問題意識や目標を持ち、それを達成するということに関しては同じであると考えます。また数字の管理、報告書の作成、プレゼンテーションなどの経験を、御社のビジネスに生かしていけることと思います。
以上
■　自己ＰＲ （※近い業界に行く場合）
現在勤務しております○○株式会社では、法人営業の基礎を学ぶことができました。新規開拓営業とルート営業と、2つの営業スタイルを経験することができました。「自己発信・自己責任・自己管理」ということを意識し、自らが問題意識を持ち、それを責任持ってやり通すこと、特に数字に関する責任感を持つことを意識し、最大限の努力をしてまいりましたが、同僚や先輩方に助けられた部分も大きく、チームワークの中で仕事を進めていくことの重要性を理解できたように思います。 

　また、メーカーに入った理由でもあったのですが、新商品開発に興味がありましたので、新製品 開発委員会に自ら手を挙げて参画いたしました。問題提起から市場調査、企画立案、企画書の提出、そして販売戦略策定まで、一連の流れを経験することができました。もっとマーケティングに深く携わっていきたいという考えが自分の中で強くなり、その時に御社の求人を拝見させていただき、応募を決意した次第です。

　御社での業務は、これまでの業務とは異なる部分も多いとは存じますが、問題意識や目標を持ち、それを達成するということに関しては同じであると考えます。また数字の管理、報告書の作成、プレゼンテーションなどの経験は、生かしていけることと思います。

今後はさらに多くの経験を積ませていただき、一日も速く御社に貢献できる人材となれるよう努める所存です。　　　　何卒ご選考、よろしくお願いいたします。
以上
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　







































PAGE  
1

